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Avant la saisie d’'une premiere demande de subvention, lire attentivement la notice d’accompagnement du CERFA
12156*05 disponible sur le site service-public.gouv.fr

@ @ hitpsy/A

w.service-public.fr/assodations/vosdroits/F3180

Conditions d'attribution [
Demande de subvention |

Cas général Jeunesse et sports Protection de I'environnement

Quel que soit le service de I'Etat, la collectivité territoriale, I'établissement ou l'organisme auprés duguel
vous présentez votre demande, vous devez utiliser le formulaire cerfa n®12156.

—* Formulaire
= o

:di de de sut ion

Accéder au formulaire (pdf - 2.2 MB) &

Ministére chargé de |a vie associative

Cerfan® 12156*05

Pour vous aider a remplir le formulaire :

Associations : notice d'accompagnement a la demande de subvention £

Formulaire annexe :

> Format odt (si vous utilisez un logiciel libre) &
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Informations utiles

Dans le Portail,

* Pour passer d’un écran a l'autre, utiliser les boutons PRECEDENT et SUIVANT pour conserver la saisie
* Utiliser ENREGISTRER pour quitter le portail tout en conservant la saisie
* La connexion est interrompue aprés 30 mn sans utilisation.

Vous retrouverez cependant les informations enregistrées au moment de l'interruption dans votre Espace
personnel (suivi de mes demandes)

Dans ce guide,

. un TIERS est un ORGANISME DEMANDEUR (association, commune, EPCI, GIP...)

*  PDV = Politique de la ville ; QPV = Quartier prioritaire de la Politique de la ville

* Signale une explication

*  Signale un point de vigilance A

retour au
sommaire

& Enregistrer



l. POUR DEPOSER UNE DEMANDE DANS DAUPHIN IL FAUT
CREER MON COMPTE ET ETRE RATTACHE A MON ORGANISME




QUELS SONT LES DIFFERENTS TYPES DE COMPTE ?

-~

~

TIERS (organisme déposant)

00

Signataire Compte
« 5|mple »

Compte
« simple »

- -

AN

Chaque organisme doit avoir
obligatoirement un compte administrateur

E 6




COMMENT CREER SON COMPTE DANS DAUPHIN?

0 a https:/fwww.cget.gouv.fr/le-cget/appels-a-prc. v (60% o & % | Q Rechercher

www.cget.gouv.fr

I[¥] E3RLCE PRESSE

B 00000
/0— Accéder a Dauphin via le site ' '

du CGET permet ACCU ACTUALITES  TERRITOIRES  THEMATIQUES
* d’obtenir des conseils pratiques
* des informations sur les

AIDES ET SUBVENTIONS

, . ) . Subwentions de la pelitique de la ville
eVOIUtlonS de I OUtll Que permet ce portail 7 deposer une demande de subvention,

° d'aCCéder au GUide de SaiSie justifier de I'utilisation d'une précedente subvention, disposer de
.. , . I'historigue de toutes les demandes deposees aupres de
\ mis a jour de ces évolutions. SUBVENTIONS

POLIT'QUE DE I_A. VILLE I"Acse/CGET, imprimer les demandes déposées en année n au

format et avoir ainsi la possibilité de les envoyer par courrier
postal & toute administration sollicitée. ..
Lire |a suite

. O O
ATTENTION

/ Depuis le 15 octobre 2018, I'espace Usagers du portail Dauphin a remplacé 'outil Addel.

- Cli r ensui r Vous pouvez consulter :
¢ C|l’Je ensuite su . . Le nouveau guide de saisie {octobre 2019) d’une demande de subvention
« aCCEder au portall . La liste des correspondants locaux

Dauphin » CLIQUEZ ICI

NOUR ACCEDER >
- S U PORTAIL DAUPHIN

usager-dauphin.cget.gouv.fr

Que permet ce portail ?

Déposer une demande de subvention au titre de la politique de la ville

Consulter I'historigue des demandes et subventions & partir de 2019

Justifier I'utilisation d'une subvention 2019 (module disponible en février 2020)

En cas de renouvellement d'une action dupliquer une demande déposée en N ou N-1 et 'actualiser




COMMENT CREER SON COMPTE DANS DAUPHIN? O

& Connexion

Identifiont ou adresse électronique

Mot de passe

0 - C|iquer sur & Créer un compte

S Récupérer mes informations de connexion

/ & Créer un compre

Créez votre compte.

® - Tous les membres d’un organisme demandeur qui
interviennent dans le portail DAUPHIN doivent disposer d’un

compte personnel, c’est-a-dire : « Vos informations de connexion
A ¢ d’un identifiant
‘ +  d’un mot de passe strictement personnel N idenstent = =
¢ d’une adresse mail. Mot de passe *
. n ., . Confirmation du mot de
Remarque : une adresse mail ne peut étre liée gu’a un seul passe *
compte.
« Vos informations personnelles
Exemples : Civilite ~Vatre choix - B
*  Sije suis directeur d’'une association A et trésorier d’une
Nom *

association B, je dois avoir 2 adresses mail différentes ;
*  Martin et Béatrice de I'association C ne peuvent pas avoir i
la méme adresse mail générique.

Adresse électronique *

Confirmation de I'adresse
electronigue ¥

o Apres activation du compte a I'intérieur d’'un mail
systéme (valide 72 h) le compte est opérationnel

retour au
sommaire 8



COMMENT ETRE RATTACHE A UN ORGANISME ?

Samia

Maxime

Organisme nouveau

al

[ Organisme connu ]

retour au
sommaire

Organisme connu

ou

ORGANISME CONNU : Préalablement au dépo6t d’'une TOUTE PREMIERE DEMANDE dans DAUPHIN.

Samia est coordonnatrice dans une association qui a déposé au moins une demande au titre de la Politique de la
Ville depuis 2015 dans ADDEL mais c’est sa premiére demande dans DAUPHIN.

Elle doit créer son compte puis prendre contact avec un agent du service Etat Politique de la Ville de son
département qui, a partir de son espace « agents », rattachera son compte au tiers. Elle deviendra

« administrateur du tiers ». Le fait d’étre rattaché a un organisme préalablement a la demande facilite et accélere
le traitement de la demande.

ORGANISME NOUVEAU : Apreés le dép6t et la prise en charge par un agent de la TOUTE PREMIERE DEMANDE
dans DAUPHIN.

Maxime est coordonnateur dans une association qui n‘a jamais déposé une demande au titre de la Politique de la
Ville depuis 2015.
Il doit créer son compte et dans la foulée saisir sa demande. Lorsqu’un agent du service Etat Politique de la Ville

sollicité prendra en charge cette 1¢ demande il deviendra « administrateur du tiers ». La saisie des demandes
ultérieures sera facilitée.

Organisme nouveau

Ills sont maintenant tous les deux « administrateur du tiers »

Il pourront inviter des membres de leur organisme a créer leur compte et rattacher ces comptes au tiers.




Acces a |la DECONNEXION et a la

ECRAN D’ACCUEIL DE L’ESPACE PERSONNEL MODIFICATION DE MON COMPTE

en cliquant sur
(cf. page suivante)

6-0 U p h | M | cget Espace Usagers

SUBVENTIONS » QUARTIERS & TERRITOIRES

# Espace personnel A o & Isabelle BOULAY

Espace personnel

Votre espace personnel : un accés rapide a votre tiers, vos demandes d'aide par thématigue, vos fils de discussion

= Mes informations Mes services
MYTHE AU LOGIS
Mes demandes d'aide

381516202 00037 b
Association

Déposer une demande d'aide
Rue du Griffon Suivre mes demandes d'aide
LYOM 01
69001 LYON

Maodifi€ le 18 octobre 2019

-

\_

Accéder ala
MODIFICATION DES
DONNEES DU TIERS

10




COMMENT MODIFIER MES INFORMATIONS PERSONNELLES ?

6 au p h | N | cget Espace Usagers

SUBVENTIONS * QUARTIERS & TERRITOIRES

40 Isabelle BOULAY
i

Isabelle BOULAY
Compte de [organisme ipoulay@mythesulogis f

® Mes informations personnelles m
Vous avez | possitilité de modifier vos données personnelles.

, . Identifiznt ISABELLETEST
Cet écran permet de modifier
toutes les informations CRES | Macmo -]
personnelles du compte Nom® | BOULAY
* Identlflant' Prénom * lzzbelle
*  mot de passe,
*  adresse mail

&  Modifier mon adresse électronique

Vous avez |a poszibilité de modifier votre adresse &lectronique.

Adressa électronique du compte iboulay@mytheaulogis fr
HNouvelle adresze Slectronique *

Confirmation de la nouvelle adresse électronique *

Vous devez également saisir votre mot de passe afin de pouvoir modifier votre adresse électronique.

Mot de pazze *

& Valider

= Modifier mon mot de passe

Vous pouvez modifier ci-dessous votre mot de passe.

11




Zoom — LE COMPTE ADMINISTRATEUR DU TIERS

 Chaque organisme a obligatoirement un compte administrateur du tiers*

_ organisme connu organisme non connu .

Quand l'usager Aprés création du compte usager et rattachement a Apreés I'approbation du tiers par I'agent de la PDV,
devient-il I'organisme, le 1°" usager d’un tiers connu devient suite a la transmission de la 1° demande d’un nouvel
administrateur ? automatiquement « administrateur du tiers » organisme.

Qui peut-étre N’importe quel membre de l'organisme qui créé son compte et est rattaché en premier
administrateur du (possibilité de changer par la suite)*...

tiers ?

Son role . invite et abonne les autres comptes des membres de l'organisme

. opére les désabonnements

* "administrateur du tiers peut a tout moment demander a son correspondant en charge de la politique de la ville de ne plus étre
administrateur.

o 1




Zoom : LE COMPTE SIGNATAIRE

_ organisme connu organisme non connu

Quand et comment Lors de la saisie de la 1° demande, Lors de la prise en charge de la 1° demande, I’agent de la
devient-on compte I'administrateur du tiers invite la personne qui PDV, invite la personne qui a signé I’attestation sur I’honneur
signataire ? signe I'attestation sur I’honneur a créer son a créer son compte.

compte et le rattache a I'organisme.

Lorsque le compte est créé, 'agent de la PDV* I'étiquette
Lors de la prise en charge du 1°" dossier, I'agent « compte signataire » et le compte est rattaché au tiers.
de la PDV* I'étiquette « compte signataire ».

Qui peut étre Le représentant légal ou toute personne ayant délégation de signature de sa part. Cette qualité devra étre
compte signataire ? prouvée par un justificatif rattaché dans le porte-document.

Quand le compte Lors des demandes ultérieures, la personne qui saisit la demande invite le signataire a se connecter a
signataire peut-il DAUPHIN avec son compte nominatif et a attester en ligne.

attester sur

I’honneur en ligne ?

*PDV = politique de la ville

o 1




COMMENT INVITER LE FUTUR SIGNATAIRE DE MON ORGANISME A CREER SON
COMPTE ?

Dans notre exemple, Isabelle BOULAY est compte administrateur du tiers.

Elle souhaite qu’Elise RENOIR, directrice de I’association, soit compte signataire.

# Espace personnel

B @ | & isabelle BOULAY

Espace personnel

Votre espace personnel : un accés rapide & votre tiers, vos demandes d'aide par thématique, vos fils de discussion

- Mes informations E Mes services
MYTHE AU LOGIS A
381516202 00037 = Mes demandes d'aide
Association

Déposer une demande d'aide

Rue du Griffon Suivre mes demandes d'aide
LYON 01
69001 LYON

Modifié le 18 octobre 2019 [ Editer

O - accéder aux données
de « mon organisme » en

cliquant sur « Editer »
amn 14




COMMENT INVITER LE FUTUR SIGNATAIRE DE MON ORGANISME A CREER SON

COMPTE ?

@® — Elle demande a Elise RENOIR de créer
son compte dans DAUPHIN et de I'activer.

ﬁ— Quand le compte est créé,\
Elle clique sur

puis elle tape I'adresse mail
d’Elise RENOIR.

Le compte sera
automatiquement rattaché ici.

Lors de la prise en charge de la 1°
demande, I'agent Politique de la
Ville devra étiqueter le compte

« signataire » ce qui permettra a

Elise RENOIR a l'avenir d’attester
kes demandes en ligne.

Mon organisme

« Identification

ER MYTHE AU LOGIS

Siret: 381516202 00037

Type de tiers : Association

MAF : 04,907 - Autres organisations fonctionnant par adhésion volontaire
L'association est-elle reconnue d'utilité publigue 7 : Non

L'aszsociation est-elle assujettie aux impdts commercizux ?: Non

L. 0102030405

0 0607 0803 10

B iboulay@mytheaulogis.fr

=« Représentants

¢ Adresse principale =z

Rue du Griffon
LYON 01
69001 LYON
FRAMNCE

B  madame nicole LAFLEUR &

Représentant légal

Rue du Griffon
LYOM 01
69001 LYON FRAMCE

t. 0203040506
o 07080910M
& nlafleur@mytheaulogis.fr

#*_ Comptes de 'organisme

Madame Elise REMOIR

Fonction : Directrice

Rue du Griffon
LYON D1
63001 LYOM FRANCE

L 0203040506
o 0610111213
= erenocir@mytheaulogis.fr

© Créer un nouveau représentant

© Vous pouves inviter des personnes afin quelles puissent se rattacher 3 votre o

Administrateur
& ISABELLETEST -
B iboulay@mytheaulogis.fr

15



COMMENT SUPPRIMER UN COMPTE ?

e Comptes de l'organisme

& Vous pouvez inviter des personnes afin qu'elles puissent se rattacher & votre organisme.

Madame Isabelle BOULAY Maodame Elise REMOIR / £
& ELISETEST
& |SABELLETEST = erencir@mytheaulogis.fr

&= iboulay@mytheaulogis.fr

-

Cliquer sur le trombone
puis valider

- J

16




Il. DEPOSER UNE DEMANDE — 1F PARTIE

Ecran d’accueil et choix du téléservice

1. Préambule

2. Criteres d’éligibilité

3. Renseignements des données du TIERS

Subvention Politique de la Ville : Préambule

Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier

Récapitulatif

17



Ecran d’accueil de I'espace personnel

Dau O NN | cgst
®* QUARTIERS & TERRITOIRES

#t Espace personnel

Espace personnel

Votre espace personnel : un accés rapide & votre tiers, vos demandes d'aide par thématique, vos fils de discussion

E Mes services

P Mes demandes d'aide
'

Déposer une demande d'aide

Suivre mes demandes d'aide

Espace Usagers

.‘.o & Jeanne LAF

~

Accéder au dépot
et au suivi des
demandes

18



Choix du télé-service

60 U p h | N cget Espace Usagers

SUBVENTIONS ® QUARTIERS & TERRITOIRES

D Espace personnel

Déposer une demande d'aide

Choix du téléservice

Vous pouvez sélectionner un téléservice parmi |a liste des téléservices disponibles.

Recherche par libellé Q

Filtrer par famille de tiers Association

i= Liste des téléservices

AD & samuel

Aménagement du territoire

Subvention Politique de la Ville

Page(s): 1 de 1

opter pour « politique ville

»

19



1 - Préambule : bien lire le préambule, il contient les nouveautés et les éléments
importants

Préambule

Subvention Politique de la Ville : Préambule

Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier

Préambule

retour au
sommaire

Bienvenue sur l'outil de dépo6t en lighe des demandes de subvention® de la Politique de la Ville.

Télécharger le guide de saisie - octobre 2019.

Attention

Veillez a bien saisir le budget prévisionnel du projet. Le choix des financeurs publics sollicités détermine
I’envoi de la demande au bon service instructeur. Il est impératif de bien lire le guide de saisie
Veillez au millésime du budget prévisionnel du projet.

Exemple : Pour une demande relative a Ilannée 2020 le millésime sera 2020. Pour une demande relative a I’'année scolaire
2020-2021, le millésime sera 2020.

Pour vous aider a sélectionner les bonnes données dans les champs « contrat de ville » et « localisation » :
Liste des contrats de ville et des quartiers prioritaires

Les nouveautés d’octobre 2019

Une nouvelle dénomination des financeurs publics facilite leur sélection dans le budget prévisionnel de
I’action.

Demandes pluriannuelles : une évolution permet de saisir le budget initial et dorénavant celui des années
suivantes.

La duplication des demandes annuelles de N ou N-1: si vous déposez une demande similaire a celle de
I’année précédente, vous pouvez dupliquer la demande, cela vous évitera d’avoir a ressaisir toute la demande
a I’exception toutefois du budget prévisionnel.

Récapitulatif

Le dossier dématérialisé de DAUPHIN correspond a la version du CERFA 12156*05 de mars 2017. Pour information, vous pouvez récupérer le formulaire

officiel et sa notice en cliquant sur le lien suivant : formulaire et notice du cerfa

20



2 - Criteres d’éligibilité

Dauphin =

SUBVENTIONS ® QUARTIERS & TERRITOIRES

tant de dépét d'une nouvelle demande

Subvention Politique de la Ville : Critéres d'éligibilité

Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier

Critéres d'éligibilite

Vérifiez votre éligibilité pour le dispositif en renseignant les critéres ci-aprés.

sollicitez-vous un financement au titre de la politique de la ville 7 * @ Oui @ Non

@® Précédent

Cliquer sur « oui » ]

Espace Usagers

Récapitulatif

21



3 - Votre tiers : identification

Les champs du Tiers sont a remplir uniquement si vous étes un NOUVEL ORGANISME, non référencé dans le portail.

Si votre organisme est déja référencé ou si vous avez déja déposé une demande dans DAUPHIN, ces données seront pré-affichées.
Vous n"aurez qu’a les modifier en cas de changements soit a partir de votre espace personnel (cf. page 51) soit lors d’une prochaine
demande.

60 U p h | N | cget Espace Usagers

SUBVENTIONS ® QUARTIERS & TERRITOIRES

Assistant de dépdt d'une nouvelle demande

Subvention Politique de la Ville : Identification

° ° ° ° ° sélectionner le

Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif type d ’ (o] rga n iS me
pour lequel vous
P saisissez la
Identification demande

@ Précédent

Veuillez saisir les informations nécessaires a la création du demandeur.

= Généralités

Je suis ou je représente un(e) * - Vatre chaix - I
- Votre choix -
Domicilié(e) Association

Autre établissement privé

Commune

@ Précédent Département l

EPCI

Etablissement public

Organisme Social




e 3 - Votre tiers : identification Identification

Zn
:O: N°SIREN et N° SIRET \ » Généralités

=
| suiz ou je représente unfz) * hssociation |z|

Le N° SIREN (9 premiers chiffres) est le code Domiciiéle) (@) EnFrance (=) A lrranger
INSEE d’un organisme. Le N° SIRET est le N°
SIREN + le code établissement secondaire (5

. ~ s Mes informations personnelles
derniers chiffres).

Nom complet * Madame Jeanne LAFLEUR

Télécharger votre avis au répertoire SIRENE
https://avis-situation-sirene.insee.fr

Adrezse Electronique jlafleur@augreduvent.fr

Téléphone 0102030405

Attention : Un changement d’adresse

~ Portable 0607030910
entraine un changement de SIRET.

Fax
s+ Letiers que je repl
| SIRET * | 123456389 00037
A ’
- - NAF et CODE APE
- - Nom - Dénomination * AU GRE DU VENT
- Sigla AGRE

La Nomenclature d’activités Frangaise (NAF)

. A . N RNA ou & défaut celui du récépissé en préfecturs WE91083943
classe les organismes grace a un code

d’Activité principale exercée (APE) Numéro d'inscription au registre (article 55 du code civil Date ] Volume Folio
local)
Le code APE (NAF) figure sur 'avis du répertoire Tribunal d'instance Vewillez safsir un tribunal d'instance |Z|
SIRENE
MNAF 34,957 - Autres organizztions fonctionnant par adhésion volontaire) |
Site intermet

NAF : Ne taper que les deux premiers
chiffres, puis choisir dans la déroulante.

\_



https://avis-situation-sirene.insee.fr/
https://avis-situation-sirene.insee.fr/
https://avis-situation-sirene.insee.fr/
https://avis-situation-sirene.insee.fr/
https://avis-situation-sirene.insee.fr/

Subvention Politique de la ville - Informations Complémentaires Association

e 3 —votre tiers: ) o [ o o
Préambule Critéres d'dgibiling WVotre ters Wotre dossier Récaptbulatit

informations complémentaires

pour les associations |

= Relotions avec I'odministration

Reconmue diuti ling publique (FUF T & I.-—-\.Il:h_l I.-—-Llugn
Aszujeitic aus impts commendawe ? I:_:ICLI I:':INcm
= Relotion avec doutres associotions
Aquel réseau, union ou Sédération, Fassodation est-cle Slvous mifes pas conoermees, saisisser “Rien™ dars e
afflbde? & .

L"association a-t-cle des adhénents personnes morales

7
Lassociation est-pile une acsodation sporihee agniée ou (7 Ol = Hon

afflide une fédération agride 7 & Ly Ly

= Agréments et lobels

© Aouter L agresment

= Moyens humains de Norganisme au 31 décembre de I'année écoulée

Exercioe 2018 =

Formbre total de salariés
dionk nomibne diemiplois Jicés

Hamibne de salariés en équivalent tormps ploin ravailé
ETFTY

mormbre de porsonneis mis S dspesion ou détachss
par une autorine pubdioue

Adhérents

- [ o cocsore M o |
24




e 3 —\Votre tiers : Adresse du demandeur

Subvention Politique de la Ville : Adresse

Bréambule Critéres d'éligibilite Votre tiers

Adresse du demandeur

Veuillez saizir [adresse du demandeur

Vous &tes domicilié :

Adresse *

Code postal / Ville *

@ Précédent

En France

MYTHE AU LOGIS

Trouver une adresse...

adresse.data.gouv.fr

Votre dossier Récapitulatif

4] | Fx - allée Nicolas Le Blonc 56500 VANNES

—

Identité du destinataire et/ow service

Bitiment, résidence. entrée, zone industriefle...

7 Rue Saint Polycarpe

LYON 01

£2001 LYON

Pour I'adresse : utiliser prioritairement

I'aide a la saisie
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3 — Votre tiers : Représentant légal

Subvention Politique de la Ville : Représentant légal

Préambule Critéres d'eligibilite Votre tiers

Représentant légal

» Identification
Etesvous ce représentant 7 *
Fonction *
Civilite *
Mom *
Prénom *
Adresze élactronigue
Teléphone

Portable

» Adresse

Adrezse identigue & lorganisme

Veuillez saisir les informations concernant le représentant légal du demandeur

{ y O g Non
Présidents
Madame
LAFLEUR
Hicole
nlafleur@mytheaulogis.fr
0203040506

0708031011

i@ Qui = Non

Votre dossier

Recapitulatif

@D £

(LY’
‘O: LE REPRESENTANT LEGAL

Le représentant légal est la personne
qui selon les statuts a le pouvoir
d’engager la personne morale (le tiers)
qgu’il représente.

Ex : le président dans une association, le maire
dans une commune, le directeur d’un GIP...

Il ne s’agit pas ici de la personne ayant
délégation de signature

Attention : si vous n’étes pas le
représentant légal vous ne devez pas
cocher OUI
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Subvention Politique de la Ville : Représentant

Preambule Critéres d'éligibilité

Votre tiers
Contacts du demandeur
Veuillez zaisir les informations concernant les représentants du demandeur
&  wmodome Nicole LAFLEUR 2 &  Madome Elise RENOIR

Représentant légal
Rue du Griffon
LYON 01

69001 LYON

L 0203040506
o 0708091011

& nlafleur@mytheaulogis.fr

3 — Votre tiers : Contacts du demandeur => ajout d’'un Représentant

Votre dessier Reécapitulatif

Directrice

Rue du Griffon
LYOM 01
63001 LYON

L 0203040506
o 0610111213

B erenoir@mytheaulogis.fr

Ajouter un autre représentant, qui a
délégation de signature de la part
du représentant légal,

par exemple le (la) Directeur(trice)

Cliquer sur

+ Créer un nouveau représentant

4 Créer un nouveau représentant
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lIl. DEPOSER UNE DEMANDE -2¢ PARTIE

4. Saisie d’'une demande de subvention annuelle ou pluriannuelle

Subvention Politique de la Ville : Informations générales

Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Récapitulatif

o 28




e 4 —\/otre dossier:
Informations générales

Merci de réduire au maximum
I'intitulé du projet.
(tendre vers les 80 caractéres maxi)

‘Q“ THEMATIQUE/DISPOSITIF

Il s’agit du theme principal de la demande ou
du dispositif spécifique d’un appel a projets.
Cette information est importante car elle
permet une transmission plus rapide au bon
service ou chef de projet Politique de la Ville .

ANCY

ASV

Cadre de vie — Tranquilité et sireté publiqgue
CLAS

Culcure

Education - Sport - Jeunesse

Emploi — Développement économigue
Ingénierie — Evaluations

Lutte contre les discriminations

Mobilité emploi

Parrainage

Participation des habitants — Citoyenneté
PRE

Santé

Solidarité — Egalité des chances

Vv

Subvention Politique de la Ville : Informations générales

Préambule Critéres d'éligibilité

Informations générales

® Précédent

‘ Veuillez =aisir les infarmatignsge 25 de |3 demande de subventian

Intitulé *

Objectifs *

Thématique/Dispositif *

Freguence *

Selectionnez le contrat de ville *

Description #

CAP vers 'emploi

Faciliter 'emplei des habitants du Quartier.

IMabilité emploi

Votre tiers

Premigre demande

65 - CC de L'ouest Rhodanien

=10

ex: 57 - CA Metz Métropole

Récapitulatif

efpoeifiozief zenifzaiefoeqif] ozieifni zefoziejfnizeiofl zeioflzn iefozenl peofl miskepn] zenfponielkjapoije poz, sup
zigf zenizaiefosqil] azigifol zefozieifoizeiof Zief zeoifzoiefoqif] ozieifol zefozisfaizejofl zief zenifzaiefaegif] azigifol
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e 4 —\otre dossier :

Informations générales

Pour vous aider dans la sélection du contrat
deville,
liste des contrats de ville et des QPV

A\

Attention : on ne peut sélectionner qu’un
seul contrat de ville.

!

CONTRAT DE VILLE

Si votre demande reléve de 'appel a projets d’un
contrat de ville : taper le numéro du département
du contrat de ville

exemple :taper « 69 » puis sélectionner le contrat
de ville « 69 -Communautés de commune de I'Ouest
rhodanien »

Si votre demande se situe en dehors de tout appel
a projets d’un contrat de ville : taper
le numéro de département de votre projet

exemple :

- pour une action départementale du Rhéne
taper « 69 » puis => « 69 - Hors contrat de ville »
- pour une action nationale

taper « 00 » puis => « 00 - Hors contrat de ville »

Subvention Politique de la Ville : Informations générales

Préambule Critéres d'aligibilité Votre tiers

Informations générales

Veuillez zaisir les informations générales de la demande de subvention

Intitulé * CAP vers 'emplai

Objectifs # Faciliter 'emploi des habitants du Quartier

Thématique/Dispositif * Mabilité emploi

Fréquence # Premigre demande

Selectionnez le contr:

£8 - CC de L'ouest Rhodanien

Description *

fozieifoizejof etc.....

ex: 57 - CA Metz Métropole

Recapitulatif

efpoeifipzief zeqifzaizfoenif] pzieifoi zefozisjfoizeiofl zeinfizo iefozeal neqf] miskeps] zenfpacialkiapoiie prz, eup
zief zeqifzoiefaeqif] azieifol zefozieifoizeiofl ief zeoifzoiefoenif ozieifol zefozieifaizeiof zief zeqifzaiefoeqif] pzisifni
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e 4 —\otre dossier : Bénéficiaires

« Bénéficiaires

Veuillez renseigner les tranches d'ages et le sexe des personnes concernées par votre projet.

Pour la caractéristique Age, les valeurs possibles sont :

0/5 ans,

6/15 ans,
16/17 ans,
18/25 ans,
26/64 ans,

65 ans et plus,
Tous ages.

Choisissez
I'age des
bénéficiaires

Pour la caractéristique Sexe, les valeurs possibles sont :

Femmes,
Hommes
Mixte.

Vous pouvez renseigner plusieurs valeurs. Pour cela, commencer a saisi

sélectionner.

a partir des
classes d’age
ci-contre

ns le champ la valeur souhaitée, les propositions s'afficheront. Cliquer sur la valeur pour la

Age ‘ 16/17 ans x 26/64 ans =

Sexe ‘ Femmes x | Hommes x

Age — Sexe : vous pouvez ajouter ou supprimer des
catégories en cliquant sur la u
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e 4 —Votre dossier : Localisation(s) du dossier

Toujours ignorer ce champ

» Localisation(s) du dossier

Zone géographicue * Hiérarchie quartier : National / Région / Département / EPCI / Commune / Quartier E|
Localisations * Recherche
taper ici directement le quartier
© Hiérarchie quartier prioritaire des bénéficiaires
L, e concernés par votre projet :
L Liste des quartiers prioritaires de la
® Auvergne-Rhone-Alpes B
|_ ville
® Rhone
LQ Communauté de i . <
Communes de 'Ouest - O -
Ehodanien \_
@ TARARE

(@ Périmétra
Nord De
Ville x

* Vous pouvez sélectionner plusieurs quartiers \

Toutefois, au-dela de 10 quartiers il est conseillé de

S sélectionner tout le territoire souhaité
_O. LOCALISATION(S) DU DOSSIER Laville ou
= .L’EPCl ou
. Le département ou

Il s’agit du ou des quartiers prioritaires de la politique . La région
projet. « France » puis sélectionner « France (hiérarchie de
Exemple : une action se déroule dans les Pyrénées quartier) ».
(VWV) mais bénéficie aux habitants du quartier
« Périmétre Nord de Ville » de Tarare, vous sélectionnez

* Vous pouvez annuler en cliquant surla n
ce quartier. K /




4 — Votre dossier : Moyens matériels et humains

« Moyens matériels et humains

Maoyens matériels et humains * MOYENS MATERIELS
un local de 400 m? mis & disposition grawite par la ville / 10 ordinateurs avec accés libre & Internet / un progiciel

Nombre de personnes Nombre en ETPT ETPT/total général
PERSONNEL REMUNERE 13 11,50 100 %
Salarié (hors emplois aidés ou mis & disposition payante) 10 950 826%
Adultes-Relais (AR) 1 1,00 87%
Postes Fonjep 2 1,00 87%
Autres emplois aidés 0 000 00%
Volontaires ou stagiaires indemnisés 0 000 00%
Personnel mis & disposition "payante” 0 000 00%
PERSONNEL NON REMUNERE 21 11,00 100 %
Bénévoles 20 10,00 20,9%
Volontaires en service civique 1 100 91%
Personnel mis & disposition « gratuite » 0 0,00 00%
Est-il envisagé de procéder a un (ou des) recrutement(s) @ Oui @ Non

pour la mise en oeuvre de l'action/projet 7




4 —\Votre dossier : dates de réalisation évaluation / bénéficiaires / responsable action

s+ Realisation et évaluation

Le décret n® 98-1042 du 18 novembre 1938 relatif 2 |'évaluation des pelitiques publigues prévoit gue = L'évaluation d'une politigue publique (...) a pour objet d'apprécier,
dans un cadre interministériel, I'efficacité de cette politique en comparant ses résultats aux objectifs assignés et aux moyens mis en ceuvre. = La puissance publigus ne
peut donc pas subventionner un projet quil ne serait pas possible dévaluer (objectfz/évaluation), au regard de Nutilisation des fonds publics. Il est donc nécessaire de
définir des modalités d'évaluation réalistas et réalisables. De plus, idi encere, montrer que ['évaluation a &t8 anticipée et prise en considération estun indice de qualité du

projet présente.

Date ou période de réalisation *

Ewaluation *

=« Précisions sur les bénéficiaires

Mombre totz| de bénéficiaires *

= Responsable de l'action
Mam *
Prénam *

Fonction *

Courriel *

Téléphone *

01/01/2020 [ au| 3122020 )

1/ Indicateur : nombre de demandeurs d'emploi ayant retrouvé un emploi de méme catégorie. dans les 6
migis

Wéthode d'@valuation : enquéte téléphonigue dans les & mois de la fin de parcours

2/ Indicateur : Efficacité - nombre de participants ayant obtenu au moins un ROV

Méthode d'évaluation : synthase périodique des comptes-rendus des animateurs emploi

3/ Indicateur : Adhésion - taux de présance aux séances d'accompagnement

Méthode d'évaluation : synthése des feuvilles de présence

4/ Indicateur : =atisfaction des participants

Méthode d'&valuation : synthése des guastionnaires de satisfaction réalisés par les participants en fin de
parcours

200

DUPONT

JEAN

AMIMATEUR EMPLOI

Wous pouver saisir encore 34 caractéres.

J-.dupont@augreduvent.com

0506070809

LY
IOZ EVALUATION

L’évaluation, grace notamment a des indicateurs,
sert a mesurer le niveau d’atteinte des objectifs et
donc I'impact du projet sur les bénéficiaires.

Les indicateurs sont quantitatifs ou qualitatifs.

Des méthodes doivent étre prévues en amont pour
renseigner les indicateurs.

Exemple un tableur Excel, un cahier
d’enregistrement, un questionnaire de satisfaction,
des feuilles d’émargements, une enquéte
téléphonique

le nombre de bénéficiaires est
obligatoire et il est forcément
supérieur a zéro.
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Subvention Foltique e o Vike - Budget previcionmel

P S e L. E

4 — \/otre dossier :
budget prévisionnel

1 n - e
“\ I‘ a- 3=
- - BUDGET PREVISIONNEL o - —
= . a-
= o - e
Q- - o
Il retrace toutes les dépenses et toutes les recettes envisagées pour a- — o
le projet. a - aner :
a - S - |
Les recettes et particulierement le compte 74 — Subventions a- B
d’exploitation doivent étre remplies avec le plus grand soin car elles g = e o a-
conditionnent I'acheminement vers le bon service instructeur. =y e : =
o S =
n = PO — E =
Il est conseillé de bien regarder I'appel a projets ou de contacter o o
votre correspondant Politique de la Ville. a - e a -
n - [ —————— a-
- L . . Q- S a-
Pour plus de détails sur le budget prévisionnel : voir pages suivantes s e resomns rore e
n = [ — E =
- e
[ = B o-
[ = B e a-
_ a - e e -
n = Shemcr - > EE-E




4 —\otre dossier : budget prévisionnel, période et millésime

F

Votre action se déroule
en année civile ou en

année scolaire

* Opter pour annuelle ou
ponctuelle

~

MILLESIME

Taper 2020 si :
* Vous répondez a l'appel a

Subvention Politique de la Ville : Budget prévisionnel

Préambule Critéres d'éligibilite Votre tiers Votre dossier

Budget prévisionnel

® Précédent

Période: * Annuelle ou ponctuelle H

Millésime 2020 ]

projets Politique de la ville
2020

* Votre projet se déroule en
2020

'KVotre projet se déroule en

année scolaire 2020-2021

+ Dépenses + Recettes

Récapitulatif
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4 —\otre dossier : budget prévisionnel, période et millésime

/ ,@. \ Subvention Politique de la Ville : Budget prévisionnel
Vous demandez un ® e @ @ 6]

fl nanceme nt pl u ri annu el Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

* Opter pour Pluriannuelle .
] Budget prévisionnel

® Précédont

* saisiricila durée de
la convention
Période:* | Pluriannuelle H Durée:* 3 pluriannuelle
demandée :
\; de2a5ans
illacima *
MILLESIME /Mnlesme 2020 F )
* Ils'agit de la premiere année @UBVENTION PLURIANNUELLE \
civile de la convention
pluriannuelle Les spécificités d’'une demande pluriannuelle sont les suivantes :
* Le nombre de budgets prévisionnels . Si vous avez opté par exemple pour une
pluriannuelle de 3 ans vous devrez saisir 3 budgets prévisionnels.
K * Lademande est déposée en année N. Il ne sera pas nécessaire de déposer une
demande en N+1 et N+2.
* Vous devrez toutefois justifier chaque année I'emploi de la subvention versée.

o - A




4 —\otre dossier : budget, conseils de saisie

Subvention Politique de la Ville : Budget prévisionnel

Préambule Critkres d'éligibilive Viotre tiers Votre dossier Récapitulatif

Budget prévisionnel

Pour e peste 74-Subwventions & explailation, cliquer sur leons ﬂ . Renseigres le financew que vous solliciler en saisisant sea libellé dans la e | @

saisir des montants sans chiffres
apres la virgule

Par exermple, vous souhaitez solliciver la direction dépanemental du CGET du Rhine, saisisses au nivesu du sous-paste "Ca”, Rhone et sélectionnes la valeur POLITIQUEYILLE-63
RHOME.

Wous souhailer soliciler wolre commune, apgliquer le mirme fonclionnernent au niveau du sous-poste Commune.

Périade - * E

Sélectionner un ou plusieurs financeurs

e = dans chacune des rubriques comportant
ye A
I'icbne.
= Dépenses = Recettes
e
0 - ACHATS 0.00 € HT
70- VENTE DE PROCUITS FINIS, DE
- e & MARCHANDISES, PRESTATIONS DE 0,00 € HT
ressa SERVICES
Achats matidres et fournitures -4 Vente de praduits finis, de 1
marchandises, Fmiﬂl‘\! de services
ALITEE fameatres & 73. DOTATIONS ET PRODUITS DE P
TARIFICATION .
61 - SERVICE EXTERIEURS 0.00 € HT
Datations et pmduir: de tarification E B
Locations w
74.- SUBVENTIONS DEXPLOITATION 0,00 € HT

Etat : préciser be{s) ministére(s)
sollicivé{s), directions ou services 0,00 €
déconcentrés sollicités

Entretien et réparation

ED0O0
m

Assurance "
Conseil-s Régional{atix) 0,00 € u
Documentation = . .
e o u Pour Ies autres, Ie montant sera saisi
62 - AUTRES SERVICES EXTERIEURS 0,00 € HT directement.
Comr e commines. ou
Rémunérations intermédiaires et B dragelomérations u
hanaraires
Communes) u

Publicité, publication

Organismes sociaux (CAF, etc.
détailler)

Fonds européens (FSE, FEDER, &tc.)

Services bancaires, autres

DODD
L]



4 -—Votre dossier : budget Détail du compte 74

74 - SUBVENTIONS D'"EXPLOITATION 0,00 € HT

Etat : préciser le(s) ministére(s)
sollicité(s), directions ou services 0,00 €

A ! ’
'Q‘ LA POLITIQUE DE LA VILLE

déconcentrés sollicités

Conseil-s Régional{aux) 0,00 € ﬂ

Les publics cibles de la Politique de la ville sont les habitants des

i ﬂ quartiers prioritaires (QPV)
Conseil-s Departemental (aux) 0,00 €
=
) La Politique de la ville est partenariale ; elle peut mobiliser,

Communautés de communes ou T ﬂ
d'agglomérations : ] . . i .

» d’une part des financements de |'Etat ( via ses services déconcentrés)
Commune(s) 0,00 € ﬂ

» d’autre part des financements des collectivités territoriales (Conseil
Organismes sociaux (CAF, etc. régional, Conseil départemental, Métropole, EPCl, Commune)
detailler) et ﬂ

—_
)

Fonds européens (FSE, FEDER, etc.)

]

L'agence de services et de paiement
{emplois aidés)

(]
=

Aides privees (fondation)

DE
(e

Autres etablissements publics
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4 -—Votre dossier : budget Détail du compte 74

LN
Q Vous sollicitez le financement de : LETAT
74 - SUBVENTIONS D'EXPLOITATION 20 000,00 € HT
Etat : préciser le(s) ministére(s)
/ ﬁnllicité{sj, directions ou sarvices 20 000,00 € ﬂ
L déconcentrés sollicités
1-Un ministere :
* taper MINISTERE
* puis sélectionner le bon REEEE - VAIL-EMPLIN 1poonaos = B
ministere (Ville, Education
nationale, Emploi...) E3-ETAT-POLITIQUE-VILLE 200000 € E &
K ALVERGNE-RHOME-ALPES-POLITIQUE- 2 000,00 € = &
VILLE
ou N\
ou ﬁ— Le service déconcentré de I’Etat en charge de la Politique de la Ville
dans votre Région : exemple pour la région Auvergne-Rhéne-Alpes
/ \ * taper ici les premieres lettres de votre Région : « AUVERGNE »
. ; ; . . * puis sélectionner dans la déroulante :
2 —Le service déconcentré de I’Etat en charge de la Politique de la Ville « AUVERGNE-RHONE-ALPES—POLITIQUE-VILLE »
dans votre département : exemple pour le Rhone
* taper ici le n° de département « 69 »

* puis sélectionner dans la déroulante : « 69-ETAT-POLITIQUE-VILLE » \ /

\_ J
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4 — Votre dossier : budget Détail du compte 74

O N . ’ - COLLECTIVITE
g Vous sollicitez le financement d’une : TERRITORIALE

v LN
o
>2
55
w k=
=4
o
O

1-Un CONSEIL REGIONAL :
par exemple pour le CR AURA

* taper « AUV » 74 - SUBVENTIONS D'EXPLOITATION 68 000,00 € HT
* puis sélectionner

AUVERGNE-RHONE-ALPES (conseil
régional) Conseil-s Régional(aux) 0,00 €

Conseil-s Départemental (aux) 0,00 €

ou

Communautés de communes ou
d'agglomérations

Commune(s 0,00 €
2 - Un CONSEIL DEPARTEMENTAL :
par exemple pour le CD du Rhéne

* taper « 69 » ou
* puis sélectionner 69-RHONE (DPT)

0,00 €

4 - Une COMMUNE :
* taper le nom de la Commune

3 — Un Etablissement public de coopération intercommunale
(EPCI) ou une Métropole signataire d’un contrat de ville de
votre département :
* taper « 69 »
* puis sélectionner dans la déroulante I'EPCI :

CC = Communauté de Communes CA = Communauté d’Agglo

o "




4 — Votre dossier : budget Détail du compte 74

AUTRES

Q Vous sollicitez le financement d’ : FINANCEURS

1 — La CAF, par exemple pour la CAF

) du Rhone
74 - SUBVENTIONS D'EXPLOITATION 68 000,00 € HT . taper « 69

* pourla CAF du Rhone (69-CAF)

(o] i i CAF, etc.
rganismes sociaux ( etc 0,00 €

détailler)

Fonds européens (FSE, FEDER, eic.)

L'agence de services et de paiement

(emplois aidés) a ° __| Pourles autres financeurs, le montant sera
saisi directement dans I'encadré.
Aides privées (fondation) a T
En cas d’erreur supprimer la ligne a I'aide
de l'icone
Autres établissements publics & D
— T
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4 — \otre dossier : informations annexes

Pour ajouter une ligne au
tableau cliquer sur le signe

Préambule

Subvention Politique de la Ville : Informations annexes

Critéres d'éligibilité

Informations annexes

® Précédent

Année

Type d'aide

Année : Année pour laquelle la subvention a été attribuée.
Type d'aide : "Décision européenne”, "Réglement” ou "Régime d'aide” européen a laquelle ou auquel il est fait référence, le cas échéant, sur I'acte d'attribution de la subvention
Autorité publique : Autorité ayant accordé |a subvention
Date : Date de signature de 'acte d'attribution de |a subvention (arrété, convention), au format jj/MM/AAAA.

Montant

Votre tiers

Autorité publique

Cette page est relative aux subventions déja percues dans le cadre de Ia réglementation européenne relative aux aides d'Etat.
5i, et seulement si, la structure a déja pergu au cours des trois derniers exercices (dont I'exercice en cours) des subventions au titre d'un texte relevant de la réglementation
européenne des aides d'Etat (de type : "Décision Almunia®, "Réglement de minimis", "Régime d'aide pris sur la base du RGEC" ...), renseigner le tableau ci-dessous.

Date

Récapitulatif

In




e 4 —\otre dossier :

Informations annexes

.

/303 HORS SEPA

HORS SEPA signifie que le compte
bancaire est en dehors de I'Espace de
paiement en EUROS

e Surtout ne pas cliquer sur OUI

/

-

A la 1¢ demande uniguement (ou par
la suite en cas de changement)
Saisie de I'IBAN

+

Rattachement du SCAN de I'IBAN

\

Subvention Politique de la Ville : Domiciliation bancaire

Préambule Critéres d'éligibilité

@ Ma domiciliation bancaire

@ Précédent

Votre tiers

Votre dossier

e Vous pouvez ajouter une domiciliation bancaire en renseignant le formulaire ci-dessous :

Récapitulatif

Domiciliation bancaire &
I'Etranger. hors SEPA

Titulaire du compte * ASSOCIATION X0

IBAN * FR7& 3000

/ e CRLYFRPP

» Veuillez joindre votre relevé d'identité bancaire.

& relevé didentité Bancaire *

/

Lors des demandes suivantes, il suffira
de sélectionner cet IBAN sans avoir a
le ressaisir.

1234

5678

210

1112

168

IBAN.docx - 17/10/2019 17:11 {14.08 Ko}

Description
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4 — Votre dossier : Pieces jointes

C’est votre 1° demande sur DAUPHIN

Joindre uniqguement les pieces suivantes :

. Les statuts et la liste des dirigeants

. Les comptes annuels (bilan et compte de résultat N-1)

. Le rapport du commissaire aux comptes (le cas échéant)
. La délégation de signature de la personne qui a signé
I"attestation sur I’honneur

Los d’'une prochaine demande

Durant le méme exercice
Si vous déposez d’autres demandes durant I'année, il sera
inutile de les joindre a nouveau (hormis transitoirement le
budget prévisionnel de la structure).

Les années suivantes

Lors de la 1¢ demande de I'année il faudra joindre
uniqguement :

* Les comptes annuels (bilan et compte de résultat N-1)
* le rapport du commissaire aux comptes, le cas échéant.

Les statuts, la liste des dirigeants, le justificatif du compte
signataire, I'IBAN seront joints uniguement s’ils ont été
modifiés.

retour au
sommaire

Subvention Politique de la Ville : Piéces

Préambule Critéres d'éligibilité Waotre tiers

=] Piéces
B Précédent
Wevillez ajouter les pigces nécessaires 4 la prise en comple de volre dernande

@ Documents @ Statuts de lorganisme

Waotre dossier

Riécapitulatif

Wius pouves seulement dépodes des
doturnens ave les exlensions
Survariles

-pdf, .doc, .docx, uls, s, .pRg

& Ajouter

JPE. jpeg, tat, rar, 2ip, ppt,

| o liste des dirigeants de lo structure
pptx, Jodt, odp, ods, odg, gif

@ Comptes annuels

@ Ropport du commissaire aux comptes

L& rapgart du commissaire Jux cormples &t nece4Laire g

WOuS aves requ plus de 153 000 € au cours de Mexercice

@ Budget prévisionnel de o structure *

Vous pouves élécharger e modéle jel

@ Délégation de signature pour attestation sur Mhonnewr

Wous pauves lecharger e rmodée ic

& Ajouter

@ Autre piece

oind e oule aulre pidoe gue wous jugerss ulile de parter &
MGLre CONMAIEsance

& Ajouter

5 Précédent

& Eriregisirer
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IV. ATTESTER SUR 'HONNEUR ET TRANSMETTRE LA DEMANDE

5. Récapitulatif
Premiere demande : joindre une attestation
Demandes ultérieures : attester en ligne grace au compte signataire

Subvention Politique de la Ville : Récapitulatif

Préambule Critéres d"éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif
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e 5 — Récapitulatif et attestation sur I’honneur

Il s’agit de votre 1¢ demande dans
DAUPHIN Subvention Politique de la Ville : Récapitulatif

Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

Une impression des éléments
saisis dans la demande est
possible avant d’attester sur
I’honneur.

/.

-

O_ \ Récapitulatif
= ) ATTESTATION SUR L'HONNEUR

Imprimer le modele joint et faire signer

. . . [B Récapitulatif des informations saisies
|'attestation par le représentant légal ou son

délégataire (dans ce cas mettre en PJ la
délégation de signature).
Vous pourrez alors ajouter le scan de cette

Qttestation. /

Veuillez déposer |'attestation de declaration sur I'honneur.

Attestation sur lhonneur *

Vous pouves télecharger le modéle ici & Ajouter

ATTESTATION SUR L'HONNEUR SIGNEE.pdf (72.28 Ko)

-

m Description

A

Avant de cliquer sur « Transmettre » vérifiez bien le
récapitulatif des informations saisies car la demande
ne sera plus modifiable tant qu’elle n’aura pas été
étudiée par un agent.

"Transmettre”, vous reconnaissez également avoir pris connaissance de |z réglementation européenne relative aux aides d'Erat.

Vaotre demande sera alors ransmis

i&rge pour instruction par nos services.




Subvention Politique de la Ville : Récapitulatif

5 —Récapitulatif :

Il ne s’agit pas de votre 1¢ demande dans o e e ° a
DAUPHIN et le representant legal de Préambule Critéres d'éligibilite Votre tiers Votre dossier Récapitulatif
I'organisme est « compte signataire ».
o, A Une impression des
/ \ Récapitulatif y -
Si le représentant légal (ou son délégataire) est P eléments saisis dans la

demande est possible
avant d’attester sur

son mot de passe personnels, il peut attester en @ Précédent )
I"honneur.

« compte signataire » ; grace a son identifiant et -
ligne la demande de subvention.

[ Récapitulatif des informations saisies

Attention en cas de fausse déclaration, il engage

sa responsablllte penale (art 441-6 et suivants du ] * Je certfie sur [ honneur exactes et sincéres les informations du présent farmulaire, notammant reatives aux demandes de subventions

code pénal), tout comme dans une demande non dépasées auprés d'autres financeurs publics
dématérialisée.
Pour les assodiations uniquement:

- Que ‘assorfation st & jour de ses abligations administratives, comptables, sociales et fiscales (déclarations et paiements correspondants);

- que association raspacte les principes et valeurs de |z Charte des engagements réciprogues conclue entre [ tat, les associations d'&lus
territoriaux et le Mouvement associatf, ainsi que les déclinaisons de cette charte;

- que cette subvention, sielle est accordée, sera versée au campte bancaire de [association.

Avant de cliquer sur « Transmettre » vérifiez En cliquant sur "Transmettre", vous reconnaissez également avoir pris connaissance de (3 réglementation européenne relative aux aides dEtat
bien le récapitulatif des informations saisies car Votre demande sera alors transmise et prise en charge pour instruction par nos senvices,

la demande ne sera plus modifiable tant qu’elle
n’aura pas été étudiée par un agent.

N AN - I

48



4 — \otre dossier : le CERFA 12156*05

Subvention Politique de la Ville : Confirmation

Confirmation

Votre demande a bien été transmise.

Récapitulatif de la demande.pdf

Vous pourrez la retrouver et suivre son avancement en vous reconnectant sur ce sitg/

@ Terminer

puis cliquer sur TERMINER.

Vous recevrez un mail de
confirmation de confirmation de
dépot de la demande

Une fois la demande transmise
vous pouvez imprimer la demande
qui est maintenant sous la forme
d’un CERFA
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V. MODIFIER LES DONNEES DE MON ORGANISME OU MA DEMANDE
« Comment modifier les données de votre organisme ?
e Comment répondre a une demande de compléments (les pieces jointes sont

erronées ou incomplétes) ?

« Comment répondre a une sollicitation (un élément de la demande reste a préciser ou

a corriger) ?
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e Comment modifier les données de votre organisme ?

Les données du tiers peuvent étre modifiées soit lors d’'une demande soit dans I’'espace personnel

#

1 - Cliquer sur Editer

60 U p h | N | cget Espace Usagers

SUBVENTIONS # QUARTIERS & TERRITOIRES

Espace personnel

40

Espace personnel

Vaotre espace personnel : un accés rapide 3 votre tiers, vos demandes d'aide par thématigue, vos fils de discussion

&  Mesinformations

S~

MYTHE AU LOGIS
381516202 00037

Association

Madifié le 18 octobre 2019

Mes services

F Mes demandes d'aide
-

Déposer une demande d'aide

Suivre mes demandes d'aide

& Isabelle BOULAY

51



6ouphin cget

SUBVENTIONS » QUARTIERS & TERRITOIRES

n Espace personnel Mon organisme

2

Cliquer ici
pour modifier

par exemple
le SIRET

e |dentification

Mon organisme

Comment modifier les données de votre organisme ?

Espace Usagers

g

Cliquer ici
pour modifier

par exemp\e
|'adresse

ER MYTHE AU LOGIS N\ ¢ Adresse principale \ =
Siret : 381516202 00037 7 Rue Saint Polycarpe
Type de tiers : Association LYON 01
MNAF : 94.99Z - Autres organisations fonctionnant par adhésion volontaire 69001 LYON
L"association est-elle reconnue d'utilité publique 7 : Non FRANCE
L'association est-elle assujettie aux impdts commerdaux ? : Non
% 0102030405
0 0607080910
= iboulay@mytheaulogis.fr
® Représentants
& Madame Nicole LAFLEUR & Madame Elise RENOIR PN |

Fonction : Présidente

Représentant légal

Rue du Griffon
LYON 01
69001 LYON FRANCE

L 0203040506
0 0708091011

& nlafleur@mytheaulogis.fr 2

représentant
\égal

Fonction : Directrice

Rue du Griffon
LYON 01
69001 LYON FRANCE

% 0203040506
0 0610111213
= erenoir@mytheaulogis.fr

4

© Créer un nouvesu représentant

Cliquer icl

pour ajouter
un

représentant
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* Comment répondre a une demande de compléments ?

Dauphin | e

SUBVENMTIONS » QUARTIERS & TERRITOIRES

_ Espace personnel

48 Mes informations

VIVE LA TASE
751440405 00015
Association

13 avenue Bataillon Carmagnale liberté
E3120 VAULX EN VELIN

Mes demandes d'aide

. 69 - CC de la Vallée du Garon (Cl:vg) - VACANCES POUR TOUS (00000031)

Créée le 3 octobre 2018 5 13:46:09
Déposée le 3 ocrobre 2018 & 14:18:33

Espace personnel

Votre espace personnel : un accés rapide 3 votre tiers, vos demandes d'aide par thématigque, vos fils de discussion
E Mes services

'.- Mes demandes d'aide

(L)
_Q-' DEMANDE DE COMPLEMENTS

L'agent qui a pris en charge votre demande a
constaté une piéce jointe manquante ou erronée.
Vous étes averti par mail de la demande de
complément.

Déposer une demande d'aide

Suivre mes demandes d'aide

Selon le statut des demandes, vous pouvez acceder 3 leur suivi, aux réponses aux sollicitations et a 'avancement de leur paiement.

En cours d'instruction

ocig

1

Cliquer sur
suivre mes
demandes

2

Cliquer sur
I'enveloppe qu!
yous avertit
d’une demande
de complément
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e Comment répondre a une demande de compléments ?

Demandes de compléments piéces sur demande

Demandes de compléments sur les piéces

Répondre

Objet de la demande

Demande de piéces complémentaires par Chi

Liste des piéces: 4 oct. 2018 16:29:54 Recue

e Comptes annuels

Cliquer sur
répondre

REPONDRE

Les piéces ci-dessous ont été jugées non conformes. Merci d'en déposer de nouvelles.

4

Cliquer sur
Ajouter pour
ajouter la
piece
demandée
puis sur
Valider

& Comptes annuels

Déposer un nouveau document [g

® Valider © Annuler
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e Comment répondre a une sollicitation ?

Dauphin = s

suU

# Espace personnel

1

Cliquer sur 18
cloche qui vous
informe d’une
sollicitation

BVENTIONS o QUARTIERS & TERRITOIRES

Espace personnel

Contribution pour modification
69 - CC de la vallée du Garon (Ccvg) - vacances Pour Tous (00000031)

O Regue le 4 oct. 2018 a 16:55:28

Votre espace personnel : un accés rapide a votre tiers, vos demandes d'aide par thématique, vos fils de discussion

8 Mesinformations E Mes services
VIVE LA TASE
751440405 00015 P Mes demandes d'aide
Association -
13 avenue Bataillon Carmagnole liberté Bty MLz il

69120 VAULX EN VELIN Suivre mes demandes d'aide

[ Editer

(L)
‘Q‘ SOLLICITATION

L'agent qui a pris en charge votre demande
constate des éléments a préciser ou a corriger
dans le corps méme de la demande .

Vous étes averti par mail de cette sollicitation.

@ Toutes les sollicitations

2

Cliquer sur
contribution
pour
modification
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VI. SCHEMAS

1. PREMIERES DEMANDES DANS DAUPHIN

* POUR UN ORGANISME DEJA REFERENCE DANS DAUPHIN (porteur
connu)

« POUR UN NOUVEL ORGANISME NON REFERENCE
2. POUR LES DEMANDES SUIVANTES
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RECAPITULATIF — SCHEMA DES DIFFERENTES ETAPES — 1¢ DEMANDE DANS DAUPHIN

(0

N 1¢ demande
i TIERS CONNU M
Commneome
Organisme connu + j l
Richard

Samia de I’Association
TREMPLIN

1/ Samia créé son compte.
Elle sollicite Richard Agent
Politique de la Ville qui lie
son compte a son
organisme. Elle est rattachée
au tiers et automatiquement
« administrateur »

2/ A partir de son espace
personnel, elle invite Samuel
son Président a créer son
compte

3/ Elle saisit sa demande
et joint la délégation de
signature de Samuel

4/ Elle rattache le scan de
I'attestation sur I’honneur
signée par Samuel et appuie
sur le bouton transmettre.

Agent — Politique de la ville

1/ Le tiers est déja
approuvé

2/ Richard prend en
charge le dossier

1¢d

Nouveau Porteur

ol

Maxime de I’Association
Culture pour Tous

NOUVEAU TIERS

emande

L)
(1)

AGENT PUBLIC

+ ||

Richard
Agent — Politique de la ville

1/ Maxime créé son compte

1/ Richard approuve le nouveau
tiers

3/ Il tague le compte de
Samuel « signataire », il
pourra alors attester en
ligne les prochaines
demandes de subvention

4/ 1l fait la recevabilité du
dossier

2/ Il saisit les données de son
tiers et sa demande

3/ Il joint en PJ le document
prouvant que Martine est
Présidente

4/ 1l rattache I'IBAN et le scan
de I'attestation sur I’"honneur
signée par Martine

5/ Il appuie sur le bouton
transmettre.

2/ Il prend en charge le dossier
ce qui rattache Maxime au tiers
et le rend « administrateur »

3/ Il envoie une invitation a
Martine pour créer son compte

4/ |l tague le compte de Martine
« signataire » ; elle est alors
rattachée au tiers et pourra
attester en ligne les prochaines
demandes de subvention

5/ |l fait la recevabilité du dossier.

6/ 1l saisit le numéro CHORUS
dans la fiche tiers.
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RECAPITULATIF — SCHEMA DES DIFFERENTES ETAPES — DEMANDES ULTERIEURES

Demandes suivantes, aprés
une premiére demande prise
en charge par un agent public

Politique de la ville dans

Ll
e

Porteur connu

DAUPHIN
[ -
Samia de I’Association Maxime de I’Association
TREMPLIN Culture pour Tous

1/ lls vérifient les éléments du tiers et
modifie les éléments qui ont changé. Ils
saisissent une demande.

2/ lls demandent au « compte signataire »
d’attester en ligne !

3/ lls appuient sur le bouton « transmettre »

1 Sile représentant légal ne souhaite pas
attester en ligne, 'attestation signée « papier »
sera rattachée a la demande en piece jointe.

0
(1)

AGENT PUBLIC

||

Richard
Agent — Politique de la ville

1/ Richard vérifie et approuve le tiers s’il
y a eu modification sur des éléments
substantiels (adresse, IBAN, SIRET) et
prend en charge le dossier.

2/ Il prend en charge la demande
3/ Il fait la recevabilité du dossier

4/ |l transfere le dossier dans l'application
métier pour instruction
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